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[bookmark: _Toc15582]评委登录
[bookmark: _Toc13007]账号登录
1、打开浏览器，进入北京大兴国际机场电子化采购平台，选择评委登录，输入账号密码后，点击登录，如下图：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc11089]进入评审项目
1、 点击【快捷导航】按钮，选择【电子化采购平台】，点击左上角菜单，选择【开标评审系统】，如下图：
[image: ]
2、 选择【评委】角色，找到要评审的项目，点击【进入评审】按钮，再点击【进入项目】。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc41915257][bookmark: _Toc22838]评委评审
[bookmark: _Toc41915258][bookmark: _Toc22005]评审准备
操作步骤：
1、 进入评审项目后，点击【评审准备】，进入评审准备页面。[image: ]
2、 谈判小组成员声明书，点击【确定】，并点击左上角【已阅读】按钮，确认完成。
[image: ]
3、 填写评委基本信息，并录入签章。
[image: ]

4、 推荐评委负责人。
[image: ]
5、 点击【学习采购文件】可查看采购文件。
[image: ]

初步评审
操作步骤：
1、在评审流程中点击【初步评审】按钮，进入评审页面。如下图：
[image: ]
2、在评审页面中“按单位打分”，通过点击箭头来进行投标单位切换，对所有投标单位进行评审。点击左下角投标文件组成中的菜单，可在窗口中展示投标菜单内容，查看菜单内容进行对应评审。评审完成后，点击【添加保存】按钮，对评审结果进行保存。
[image: ]
3、 “完整打分”中，可查看所有投标单位的响应文件，点击【查看采购文件】可打开采购文件对照评审，全部投标单位打完分后，点击【确认提交】按钮提交。
[image: ]
4、 所有评委评审完成后，组长点击“符合性评审汇总”菜单，展示所有评分点评审情况，确认无误后点击【确定】按钮进行汇总。如果有评委评审错误，组长可以在评审汇总页面，点击【退回重评】按钮，退回给评委修改。如下图：
[image: ]
5、 如有需要否决的投标单位，组长点击“否决响应”菜单，点击要否决的单位，输入否决响应原因，点击【否决响应】进行否决。
[image: ]
[image: ]
谈判
 操作步骤：
 1、点击【详细评审】进入多轮次谈判。
[image: ]


2、在评审页面中，先设置谈判限时和回复限时，点击【保存参数设置】。按照顺序进行谈判，勾选第一家谈判单位，点击【开始谈判】按钮，进入音视频谈判系统（注：谈判组长操作）
[image: ]
[image: ]
【内部交流】-评委之间的交流，供应商听不到。
【组长控麦】-只有组长可以发言，其他人禁言且不可解除，所有人都能听到组长说话。
【互动交流】-供应商和评委互相之间可以听到说话。
3、 谈判结束后，组长点击【结束谈判】按钮结束。
[image: ]
4、 评委点击“谈判提问”中【新增问题】按钮，录入提问内容，点击【保存】后点击【确认提交】按钮提交问题。如无提问，直接点击【确认提交】按钮提交即可。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
5、 所有评委提交后，组长点击“第一轮提问汇总”-【汇总提问】，查看所有评委问题，可删除、修改。如有其他问题补充，点击【补充提问】按钮进行补充。完成后点击【发送提问】发送给供应商。
[image: ]
[image: ]
6、 点击“谈判和报价历史”，【谈判问题汇总】中可查看供应商回复详情；【报价历史查看】中可查看供应商历史报价。

[image: ][image: ]
7、 第一轮结束后，如需开启第二轮谈判，组长点击“多轮次谈判”页面中【开启下一轮谈判】按钮，进入第二轮谈判。（注：同第一轮谈判操作）
[image: ][image: ]


8、 所有谈判结束后，组长点击【本项目谈判完成】按钮完成谈判。
     [image: ]

[bookmark: _Toc23328][bookmark: _Toc41915264]2.4、综合评分
操作步骤：
1、评委点击“综合评分”，进行评分（注：参照2.2操作流程）
[image: ]
2、 所有评委完成评分后，组长点击“综合评分汇总”进行汇总，没问题后点击【确定】按钮完成。
[image: ]
2.5、评审结束
操作步骤：
1、 组长点击【评审结束】进入，点击“最终排序”-【汇总排名】后，再点击【组长确认】
[image: ]
[image: ]
2、 组长点击“推荐成交候选人”推荐成交候选人，录入“评委评审意见”后点击【保存意见】保存。
[image: ]


3、评委勾选左边所有需要签章的节点，点击【批量签章】按钮，如下图：
[image: ]
4、页面显示出来后，点击左上角【点击签章】按钮，显示“签章成功”，完成签章操作。
[image: ]
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